
STS INFORMÁTICA  
DIVISÃO DE TREINAMENTO 
 
 
 
 

NOTA FISCAL DE SERVIÇOS ELETRÔNICOS 
 
 

 
 
 

1- INTRODUÇÃO 
 
 
- CADASTRO DE PRESTADORES: 
 
 
Passo à passo para emissão de Nota fiscal de serviços eletrônicos. 
 
 

 
Passo 1 : Cadastro 
 
 
Para iniciar acesse o site da prefeitura municipal e clique em NF On-line. 
 
 

 
 
 

 
 

Realizado o passo acima, a seguinte tela se abrirá, clique onde a seta indicar. 
 

 



Realizado o passo acima, a presente tela se abrirá: 
 

 
 

 
 
Depois clique em : 
 

 
 

Ao clicar em cadastrar a presente tela de confirmação aparecerá, clique em OK 
 

  
 

 



A próxima tela que surge é uma tela de confirmação do cadastro, onde o 
usuário  deverá clicar em imprimir ou fechar. 
 
 

 
 

 
Feito isso  o usuário receberá um e-mail, contendo as informações prestadas 
no cadastro e a confirmação que seu cadastro foi realizado com sucesso.  
 
 
Caso o prestador queira  realizar uma consulta no status do seu cadastro para 
saber se o mesmo já foi liberado clique em: 
 

 
 
 
 
Cadastro realizado, o servidor da prefeitura irá analisar o cadastro do 
contribuinte e se preenchido todos os requisitos previstos no Dec.nº ...., 
proceder-se-á liberação  do cadastro do contribuinte, podendo o mesmo já 
começar a emitir a NFS-e. 
 



Passo 2:  Emissão da NFS-e 
 
Clique em: Acessar Sistema 
  

 
 

Depois em:  Notas Eletrônicas 
 

 
 

 
Depois em: Emitir Nota 
 
 
 

 
 
 



Ao clicar em Emitir Nota aparecerá: 
 

 
 

 
 

 
 
 
 
Clique em selecione um serviço e escolha o serviço cadastrado, feito isso  
aparecerá a tela abaixo, preencha os campos e clique em Add e em seguida 
em confirmar. 

 
 



 
 
 

 Após ter clicado em Confirmar, os valores da nota serão preenchidos e o 
prestador clicará em Emitir. 
 

 
 
 
Após ter clicado em Emitir: 
 

 
 



Após  ver o resultado o prestador pode visualizar,imprimir e/ou cancelar a nota. 
 

 
 
 
Passo 3: Livro Digital 
 
 Após emitidas todas as NFS-e  da referida competência , o próximo passo é a 
geração do Livro Digital. O prestador deverá clicar em Livro Digital, localizado 
no menu  do lado esquerdo da tela do sistema, ao clicar aparecerá a tela 
abaixo. 
 

 

 
 
 
Passo 4: Emissão da Guia de Pagamento 
 
Gerado o Livro Digital o próximo passo a ser realizado é a emissão da guia de 
pagamento, referente aquele livro gerado, o sistema lhe permite, gerar e 
consulte as guias de Pagamento, seguindo o procedimento abaixo. 
 
 
 



 
 
Este foi o passo à passo, descrevendo como o prestador de serviços pode se 
cadastrar, emitir nota fiscal eletrônica, gerar o livro digital e a sua referida guia. 
Dúvidas dirijam-se a Prefeitura. 


